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Anlegen eines Accounts für WebUntis als Erziehungsberechtigter  

1. Rufen Sie die Seite webuntis.com auf. 

2. Wählen Sie das Emsland-Gymnasium aus. 

3. Klicken Sie auf „Noch keinen Zugang? Registrieren“. (*) 

4. Geben Sie Ihre Mailadresse ein, mit der Sie bei uns an der Schule registriert sind. (**) 

5. Sie erhalten im Anschluss eine Mail mit einem Bestätigungslink und –code. 

6. Bestätigen Sie in Ihrem Mailpostfach die Registrierung, indem Sie auf den Link klicken 

und den zugesandten Bestätigungscode (**) eingeben. 

(*) 

 

  

Übersicht: Elternaccount WebUntis 

Registrieren anklicken 
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(**) 

 

 

 

Die Login-Daten dürfen nicht an Ihr Kind / Ihre Kinder oder andere 

weitergegeben werden! 

 

Nutzung des Elternaccounts in WebUntis: 

0. Übersicht Menü WebUntis 

1. Krankmeldungen des/der Schüler:in 

2. Einsicht Fehlzeiten  

3. Einsicht Hausaufgaben 

4. Einsicht Prüfungen 

5. Mitteilung an Lehrkräfte versenden 

6. Beurlaubung beantragen  

7. Stundenpläne einsehen 

Mailadresse eingeben 

Bestätigungscode eingeben 
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0. Übersicht Menü WebUntis 

Wenn Sie sich mit Ihren Login-Daten in WebUntis erfolgreich eingewählt haben, sehen Sie den Startbildschirm: 

 

Name Schüler:in 1 

Name Schüler:in 2 

Elternaccountname 

Auflistung Schüler:innen, die mit diesem Account 

verbunden sind. (Zuordnung über Mailadresse) 

Nachrichten zum Tag: hier finden Sie Informationen darüber, 

was heute in der Schule passiert (ABI-Prüfung, Wandertag, etc.) 

Übersicht: hier finden Sie gebündelt die 

wichtigsten Informationen und können die 

Krankmeldungen eingeben 

Mitteilungen: hier können Sie Kontakt mit 

der Lehrkraft Ihres Kindes aufnehmen Stundenplan: hier steht der Stundenplan Ihrer Kinder 

Abwesenheiten: hier können Sie die Abwesenheiten 

(Fehlzeiten) Ihrer Kinder einsehen 

Hausaufgaben bzw. Prüfungen: hier können Sie 

Hausaufgaben oder Prüfungen zu bzw. in den 

einzelnen Fächern ansehen 
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Wichtig: Oft ist es in der Menüführung erforderlich, dass Sie ein Kind durch Klicken oben links auswählen. Dann können Sie die Daten zu dem Kind 

sehen und Eingaben tätigen. 

Der Menüpunkt „Übersicht“ ermöglicht Ihnen den schnellen Einblick in die Daten und die Krankmeldungen Ihres Kindes. 

Vergessen Sie bitte nicht, dass Sie sich am Ende der Sitzung abmelden müssen (ganz unten links). 

1. Krankmeldungen eingeben 

Wählen Sie den Menüpunkt „Übersicht“ aus und klicken Sie dann auf „Schüler:in 1 oder 2 oder…“ (oben links), die krankgemeldet werden soll.  

Anschließend klicken Sie auf „Abwesenheit melden“ und geben den Zeitraum und die Anmerkung krank oder coronabedingt abwesend ein. 

Beurlaubungen und andere private Abwesenheiten (auch Arzttermine) müssen per Mail bei der Klassen- oder Stufenleitung eine Woche vorher 

beantragt werden. Diese Angaben sind über dieses Modul nicht zulässig. 

 

Man kann auch Krankmeldungen über den Menüpunkt „Abwesenheiten“ vornehmen. Das funktioniert ähnlich.  

Name Schüler:in 1 

Name Schüler:in 2 1. Übersicht auswählen 

2. Schüler:in auswählen 

3. Abwesenheit melden anklicken 

4. Zeitraum der Abwesenheit eintragen 

5. eine kurze Anmerkung notieren 
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2. Einsicht Fehlzeiten  

Im Abschnitt Abwesenheiten erhalten Sie einen Einblick über die von Ihnen und von den Lehrkräften registrierten Fehlzeiten. Der Status wird von 

den Klassenlehrkräften bzw. Jahrgangsstufenleitungen gesetzt. Hier erkennen Sie, ob die Fehlzeit entschuldigt oder unentschuldigt ist. Sollte es 

noch keinen Status geben, wird die Fehlzeit noch von der Klassenlehrkraft bearbeitet. 

Melden Sie sich bitte erst bei der Klassenlehrkraft bzw. der Jahrgangsstufenleitung, wenn Sie Fragen zu einem gesetzten 

Status haben. Die Klassenlehrkräfte bzw. die Jahrgangsstufenleitung werden möglichst bis drei Wochen nach der Angabe 

der Fehlzeit den Status prüfen und setzen. 

Name Schüler:in 1 

Name Schüler:in 2 

Elternaccountname 
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3. Einsicht Hausaufgaben 

In diesem Menüpunkt können Sie sich die Hausaufgaben Ihrer Kinder anzeigen lassen. Den 

verschiedenen Kategorien „bald fällig“, „noch nicht abgeschlossen“, „verpasst“ und 

„abgeschlossen“ geben Sie bitte keine besondere Bedeutung. Diese Vergabe von Kategorien 

ist in WebUntis sehr unübersichtlich und wird daher von uns nicht genutzt. Sie können sich 

aber die Hausaufgaben zu dem passenden Datum anzeigen lassen. Ggf. kann es etwas 

dauern, bis die Aufgaben in WebUntis eingetragen sind. Verbindlich ist die Verschriftlichung 

der Hausaufgaben an der Tafel im Unterricht. 

4. Einsicht Prüfungen 

Im Menüpunkt „Prüfungen“ können Sie sich die Prüfungen Ihrer Kinder anzeigen lassen. Hier 

werden Klassenarbeiten und Klausuren aufgelistet. 

5. Mitteilung an Lehrkräfte versenden 

Wenn Sie mit einer Lehrkraft in Verbindung treten möchten, können Sie das über den 

Menüpunkt „Mitteilung“ machen. Sie finden dort, wie Sie es von Mailadressen kennen, 

einen Posteingang, einen Ordner „Gesendet“, einen Ordner „Entwürfe“ und den Punkt 

„Neu“ (oben rechts). Auf „Neu“ klicken Sie, um eine Mail an eine Lehrkraft zu verfassen. 

Wählen Sie mit + den Empfänger aus (Lehrkraft auswählen und unten übernehmen 

anklicken) und schicken Sie Ihre Nachricht mit Senden an die Lehrkraft. 

6. Beurlaubungen beantragen 

Nutzen Sie bitte das in 5. beschriebene Modul „Mitteilung“ und schicken Sie den Antrag für 

Beurlaubungen (z.B. Vorstellungsgespräch, Führerscheinprüfung, Arzttermin) mindestens 

eine Woche vorher per Mail an die Klassenleitung bzw. Tutor:in / Jahrgangsstufenleiter:in. 

7. Stundenpläne einsehen 

Die Stundenpläne Ihrer Kinder werden Ihnen im Menüpunkt „Stundenplan“ angezeigt. In der 

Oberstufe werden Ihnen wahrscheinlich zu Beginn viele Kurse angezeigt. Wenn alles bei uns 

zusammengeklickt ist, erscheint der Stundenplan Ihres Kindes. Dies kann bei einem 

Stundenplanwechsel ca. zwei Wochen dauern. 


